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レジテンプレートCSV 
 

 

レジテンプレートのメニュー単価と割引・割増額の一括更新 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更新日：2019/10/21 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1 レジテンプレートCSVとは？ 

レジテンプレートに登録してあるメニューの単価と割引額をCSVでまとめて更新できる機能です。この機能は単価と割引・割

増のみ更新します。追加・削除の更新はできません。 

CSVファイルをダウンロード&アップロードして変更することができるので大量のマスタでも一括で簡単に更新することができ

ます。 

 

レジテンプレートCSVはシステム管理に明るい方向けの高度な機能です。  

画面に記載してある操作ガイドや注意事項などを必ずお読みの上でご利用ください。  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2 レジテンプレートCSVを開く 

①マスタをクリック 

②レジテンプレートCSVをクリック 

 

画面の1番下のその他に表示されます。 

表示がない場合は、権限がありません。 

レジテンプレート、もしくはレジテンプレートCSV

の権限を追加してください。 

※権限の追加方法 

 

3

レジテンプレートCSV（もしくはレジテンプレート）の権限が必要です。権限のあるアカウントでWebにロ

グインしてください。  

https://www.salons.jp/posts/5468169
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3 CSVファイルをダウンロード 

ご利用のブラウザによって、ダウンロードした

ファイルの表示方法が異なります。マニュア

ルでは Google Chromeを使用しています。 

 

 

4

金額を変更するためのファイルをダウンロードします。  

※更新前のCSVファイルをバックアップとして保存してください。  

①ダウンロードをクリック 
②画面下にCSVファイルがダウンロードさ
れたら[開く］をクリック 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4 CSVファイルを開く 

ダウンロードしたCSVファイルをクリックして開いてください。 

エクセルやフリーソフトofficeをインストールしているPCの場合、各ソフトでファイルが開きます。 

ダウンロードしたCSVファイルのバックアップを取っておくと、間違って一括更新した場合でも、元の状態に戻すことができる

ので安心です。 

 

ご注意ください 

※CSVファイルの文字コードはShift_JIS形式です。 

※指数表記について 

※入力されている値の先頭の0が消えてしまった場合 

※CSV編集にMacを利用する場合 

5

https://www.salons.jp/posts/7094882
https://www.salons.jp/posts/7094887
https://www.salons.jp/posts/7059835
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5-1 CSVファイルの項目について 

6

receipttemplate.csvがダウンロードされます  

項目名 説明

TEMPLATE KEY   編集禁止 

TEMPLATE OFFSET No.   編集禁止 

レジテンプレート名   更新対象外 

有効・無効(1:使用しない, 0:使用する)  更新対象外 
 

レジメニュー名  更新対象外 

税モード   更新対象外。レジメニューの税モード（課税, 軽減税率, 非課税）を表示 

数量  更新対象外 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5-2 CSVファイルの項目について 

項目名  説明 

単価* ソフトの税モード（※）、メニューの税モードに合った単価を半角数字で入力し
てください。 

割引・割増* ソフトの税モード（※）に合った割引・割増金額を入力。割引の場合は数字の
先頭に「-（半角記号のマイナス）」を付けてください。 

指名あり 更新対象外 

※ソフトの税モード「内税」でご利用の場合は税込金額、「外税」でご利用の場合は税抜金額を登録してください。 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6 ファイルの編集（更新） 

CSVアップロードで更新できるのは赤枠内のヘッダ行（1行目）に*がついている単価と割引・割増のみです。それ以外の値や、

列の数とその順序、ヘッダ行（1行目）の内容は変更しないでください。変更するとツールが正しく動作しません。 

 

 

8

更新したい「単価」「割引•割増」の欄を編集します。数字、記号（-）は半角で入力してください。  

※フリーソフトのリブレOfficeでCSVファイルを開いた画面です。 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7 CSV形式で編集したファイルを保存 

①表計算ソフトの左上の[ファイル］をク

リック 

②[名前を付けて保存］を選択 

③ファイルの種類を選択 

保存するファイルの種類.CSVを選択して

ください。 

④保存をクリック 

 

編集したファイルの保存先はデスクトップ

などわかりやすいところに保存いただく

のをお勧めします。 

9

編集したファイルを保存します。  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8 CSVファイルをアップロード 

①[ファイルを選択］をクリック 

②アップロードするファイルを選択

し[開く］をクリック 

③ファイル名を確認 

④[アップロード］をクリック 

 

 

10

保存したCSVファイルをアップロードします。  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9 アップロード結果を確認 

11

〇成功 
 

 

 

 

 
「保存しました」のメッセージが表示されたらアップロード完

了です。

マスタのレジテンプレートから編集したマスタを確認してく

ださい。

 

✖失敗 
 

 

 

 

 
失敗した場合、エラーになった行（マスタ）を表示します。

CSVファイルを修正後、再度アップロードしてください。 

 

 

  11
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お困りの場合 

12

サポートサイトをご活用いただき、ご不明点ございましたらお気軽にご連絡ください。  
 

 

・お問合せ  

　　メール　support@willdo.co.jp  

　　お電話　フリーダイヤル 0120-36-7136　 （ 携帯電話から 0596-31-0005 ） 

 

・Q&A （http://www.salons.jp/pages/874417/faq） 

ソフトの利用に関するよくある質問、便利にお使いいただくためのヒントがつまっています。 

 

・ご意見箱 

サービス向上のため、製品についてのご意見・ご要望、お客様の声を広く募集しております。 

お気軽にご意見をお寄せください。  

Q&A

ご意見箱

http://www.salons.jp/
https://www.salons.jp/pages/743039/contact
mailto:support@willdo.co.jp
http://www.salons.jp/pages/874417/faq
https://goo.gl/forms/vv3JSJAXnh98Kw0s1

