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Shopマスタ 
 

 

Shopから行うマスタの操作方法 

 

1

更新日：2021/07/06 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1 Shopマスタとは？ 

Webでの操作例（Webマスタ）：マスタの登録、全店におけるレジメニューの名前や金額変更  

Shopでの操作例（Shopマスタ）：自店のみメニューの金額変更やメニューの非表示設定  

 

詳しくは次のページをご覧ください。  

サロンズソリューションで処理を行うためのスタッフやレジメニューなどの情報を「マスタ」と呼びます。  

マスタはWeb（グリーンペンギン）とShop（赤ペンギン）から操作することができます。  

Webでは主にマスタの登録や全店舗に関わる操作等を行い、Shopでは自店のみに関わる操作を行います。  

このマニュアルではShopで行う操作について説明します。  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2 WebマスタとShopマスタの違い 

各店舗のShopマスタで設定したマスタの並び順や金額は、Web（グリーンペンギン）での設定よりも優先されます。 

Webで並びや金額を変更しても、その店舗のShop（赤ペンギン）には反映されないためご注意ください。 

※レジメニューの有効/無効の設定のみ、web/Shopどちらで設定したかに関わらず、後から行なった設定(最新の設定)が優先されます。 

 

マスタの作成はWeb（グリーンペンギン）からのみ行えます。  

目的に応じて、Web、もしくはShop（赤ペンギン）で操作してください。　  

  Web（グリーンペンギン） マスタ  Shopマスタ 

影響範囲 
全店舗に反映 

※一部のマスタは店舗ごとの設定も可能 

自店（操作している店舗）のShopのみに反映 

※自店のみ独自に設定したい場合に利用してください 

変更可能な内
容例 

・マスタの登録(追加)、表示設定(有効/無効) 

・マスタ名、マスタ内容の変更 

・マスタの並び替え、フォルダ内への移動 

※ 操作には各マスタの権限が必要です 

・マスタの表示設定 

・フォルダ及びフォルダ内のマスタの並び替え 

・レジメニューマスタの金額の変更 

・工程項目の時間、ポイントの変更 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・レジメニュー　※販売金額も変更できます 

・支払方法 

・スタッフ 

・顧客Q&A 

・顧客記念日 

・予約メニュー　※色設定も変更できます 

・来店リサーチ 

・反響媒体 

・資材/薬剤 

・カルテ 

・パーツ 

・工程項目　※時間、ポイントの変更もできます 

・工程パターン 

・設備　※色設定も変更できます 

  4

3 Shop マスタ で設定できるマスタ一覧 

Shopでは以下のマスタの表示⇔非表示（有効⇔無効） の変更、並び替えの操作が行えます。  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① Shop（赤ペンギン） ＞ 設定 ＞ マスタ から、設定を行うマ

スタを選択 

② [表示] をクリック 

選択したマスタの一覧を表示します。 

③ フォルダマーク左側の 　マークをクリックでフォルダ（グ

ループ）を開閉し表示します。 

4 マスタ一覧の表示方法 

設定を行うマスタの一覧を表示します。  

1 2

3
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① マスタ画面から、並び順を変更するマスタ項目を選択し [表

示] をクリック 

② 移動するマスタをクリック 

③ キーボードの [Shift] を押しながら [↑] [↓] キーで移動 

並び順が変わるマスタは太字になります。 

④ 最後に [保存] をクリックして完了 

設定した店舗のShopのみ、マスタの並び順が変わります。 

　Shopではマスタを別のフォルダ内に移動することができませ

ん。Web（グリーンペンギン） ＞ マスタ から並び替えの操作をし

てください。 

6

5 マスタの並びを変更する 

自店のみ、フォルダやフォルダ内のマスタの順番を変更できます。  

一度Shopマスタで並びを変更したマスタは、今後Web（グリーンペンギン）から並びを変更しても反映されません。  

2 3

1

4
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① マスタ画面から、表示/非表示に設定するマスタ項目を選択し 

[表示] をクリック 

② 表示/非表示 にするマスタをクリック 

③ キーボードの [スペース] で 表示 ⇔ 非表示 切替 

非表示のマスタは、取り消し線が引かれた状態になり文字色が

グレーになります。また、非表示から有効になったマスタは太字

になります。 

④ 最後に [保存] をクリックして完了 

Shopからマスタを非表示にした場合の影響については次のペー

ジをご覧ください。  

　フォルダ（グループ）を非表示にすると、その中のマスタも非表示になります。 

7

6-1 マスタを表示（有効）/非表示（無効）にする 

自店で使用しないマスタを非表示にできます。  

一度作成したマスタは削除できません。非表示（無効）にすることでソフトで非表示にすることができます。 

 

2

4

3

1

※現在、レジメニューのみWeb（グリーンペンギン） ＞ マスタ   ＞ レジメニュー 

から複数の店舗の設定をまとめて変更できます。 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・ 設定した店舗のShopのみマスタが非表示になります。 

現在、レジメニューのみWeb（グリーンペンギン） ＞ マスタ   ＞ レジメニュー から複数の店舗の設定をまとめて変更できます。 

web、Shopどちらで設定したかは問わず、後から行なった設定（最新の設定）が優先されます。 

※操作にはレジメニューの権限が必要です。 

全店舗で非表示にする場合は、Web（グリーンペンギン） ＞ マスタ から操作してください。 

・ 非表示に変更しても、既に入力しているデータは削除されず、集計も行えます。 

・ Web（Owner）では、Shopマスタ の表示/非表示に関係なく全てのマスタが表示されます。 

 

在庫（オプション）をご利用の場合の注意点 

・ Shopマスタから商品を非表示（無効）にしても、Stockでは表示されます。非表示（無効）にしたい場合はWebから操作してください。 

・Webで利用できる新しい在庫管理ではShopでの設定が反映され非表示になります。 

・ Shopマスタから商品を非表示（無効）にしても、在庫がある（在庫数が0でない）場合、Web（Owner）＞ 在庫 ＞ 在庫一覧 では商品が表示されます。 

8

6-2 マスタを表示（有効）/非表示（無効）にする 

Shopからマスタを非表示にした場合の影響について。  

一度作成したマスタは削除できません。非表示（無効）にすることでソフトで非表示にすることができます。  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① マスタ画面から、レジメニュー を選択し [表示] をクリック 

② [次へ] をクリック 

③ 各マスタの 修正金額 にメニューの金額を入力 

④ 最後に[保存] をクリックして完了 

設定した店舗のShopのみ、レジメニューマスタの販売金額が

変更されます。金額を変更しても、既に確定済みの金額は変

わりません。金額変更後に登録した伝票から反映されます。 

　　修正金額に設定した金額は、Web（グリーンペンギン） ＞ 

マスタ ＞ レジメニュー で設定した金額よりも優先されます。

Shopマスタから非表示にしたマスタは、背景がグレーになりま

す。 

9

7-1 レジメニューの金額を変更する　 

自店のみ独自の販売金額を設定できます。  

2

3

1

4
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① マスタ画面から、工程項目 を選択し [表示] をクリック 

② [次へ] をクリック 

③ 各工程項目 の 修正時間(分)、修正ポイント に変更する内

容を入力 

④ 最後に [保存] をクリックして完了 

設定した店舗のShopのみ、工程時間と工程ポイントが変わり

ます。 

※修正時間(分)、修正ポイントに設定した内容は、Web（グ

リーンペンギン） ＞ マスタ ＞ 工程メニュー で設定した内容よ

りも優先されます。 

10

8 工程時間、工程ポイントを変更する　 

自店のみ独自の工程時間、工程ポイントを設定できます。  

2 3

4

1
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① マスタ画面から、予約メニュー/設備 を選択し [表示] をクリック 

② [次へ] をクリック 

③ 各マスタの 色設定 をクリックし、任意の色を選択 

④ 最後に [保存] をクリックして完了 

Shop（赤ペンギン）＞ レセプション の予約登録から予約メニューや設備を

登録すると、設定した店舗のスケジュール画面（担当者S・設備S）では色

分けされて表示されます。  

※ここで予約メニューに設定した色はWeb（グリーンペンギン） のスケ

ジュールにも反映されます。（設備は反映されません） 

また、色はWebからも設定することができます。Webで設定した場合、Shop

にも反映されます。設定方法は予約メニュー色のマニュアルをご覧くださ

い。 

 

 

11

9-1 予約メニュー/設備 の色を設定する 

予約メニュー、設備ごとに自店のみ独自の色を設定できます。  

2

3

4

1

https://www.salons.jp/posts/19013672
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Shop予約メニュー：担当者S 

12

9-2 予約メニュー/設備 の色を設定する　 

設定した色でスケジュールが表示されるようになります。  

Shop設備：設備S 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Webスケジュール 

13

9-3 予約メニュー/設備 の色を設定する　 

設定した色でスケジュールが表示されるようになります。  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お困りの場合 

14

サポートサイトをご活用いただき、ご不明点ございましたらお気軽にご連絡ください。  
 

 

・お問合せ  

　　メール　support@willdo.co.jp  

　　お電話　フリーダイヤル 0120-36-7136　 （ 携帯電話から 0596-31-0005 ） 

　  LINE　 お友達追加 

 

・Q&A （https://www.salons.jp/pages/874417/faq） 

ソフトの利用に関するよくある質問、便利にお使いいただくためのヒントがつまっています。 

 

・ご意見箱 

サービス向上のため、製品についてのご意見・ご要望、お客様の声を広く募集しております。 

お気軽にご意見をお寄せください。  

お問合せ 

ご意見箱 

LINE 

http://www.salons.jp/
https://www.salons.jp/pages/743039/contact
mailto:support@willdo.co.jp
https://lin.ee/yb4qSqo
http://www.salons.jp/pages/874417/faq
https://goo.gl/forms/vv3JSJAXnh98Kw0s1

