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開店業務 

本日のご予約・出勤スタッフ・レジ開始金額の確認 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更新日：2021/05/18 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売上を入力する前の準備です。  

2

開店業務とは？ 

・本日のレジ開始金額の確認。 

・スタッフの出勤状況のチェック。 

・メッセージの確認。 

・本日ご予約のお客様の確認。 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① 本日のレジ開始金額 を確認 

本日のレジ開始金額 には、前回の閉店業務で行った 

銀行入金残金（レジ終了金額）が自動で表示されます。 

初めて設定する時は金額を直接入力して下さい。 

 

本日のレジ開始金額と実際のレジ金額が違うときは、次の

ページをご覧ください。  

1-1　開店業務 

お店のレジ金額を確認します。  

1 



ⓒ 2018 WiLLDo Inc.

　　 本日のレジ開始金額と実際のレジ金額が違うときは  

・前回の閉店業務確定後、現金の伝票を操作している可能性があります。 

閉店業務の銀行入金残金（レジ終了金額）や銀行入金を修正してから確定し、開店業務の本日のレジ開始金額が正しいこ

とを確認してから確定してください。 

・先に開店業務を確定してしまった場合は、金額確認後に手入力で金額を修正してください。 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1-2　開店業務 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② 本日不在のスタッフは、チェックを外す 

チェックを外すと、赤ペンギン（Shop） ＞ レセプション ＞　担当者S で

は、スタッフがグレーで表示されます。 

 

Office（白ペンギン） ＞ シフト管理 から スタッフのシフトを登録しておく

と、シフトが休みのスタッフは自動でチェックが外れます。 

※シフト管理のご利用には、タイムカード・Web予約のオプション契約が必要で

す。 

 

 

 

 

1-3　開店業務 

本日出勤しているスタッフを確認します。  

2 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1-4　開店業務 

③レジ金額、出勤スタッフを確認したら、[確定]をクリック 

 

内容変更後は [確定] をクリックするとデータが上書きされます。 

6

開店業務を確定します。  

3 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2　メッセージ 

店舗へのメッセージが表示されます。 

 

メッセージの設定方法  

Web ＞ 設定 ＞ お知らせメッセージ  

　店舗ごとにメッセージを設定することもできます。 

7

申し送りなどのお知らせメッセージを確認します。  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3　朝礼シート・CSV出力 

Ⓐ 朝礼シート：本日ご予約のお客様を印刷できます 

Ⓑ CSV出力　：朝礼シートをCSV形式で保存できます 

　 朝礼シートにお客様が表示されないときは  

お客様の予約登録時に、予約メニュー・担当者を登録しな

いと表示されません。 

 

 

8

本日ご予約のお客様を確認できます。  

A 

A 

B 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4　その他 

・ソフトの新機能やウィル・ドゥからのご案内と、サロンズ

ソリューションに関する情報を表示しています。 

・記事をクリックで詳細を確認できます。 

 

画面下部のお知らせは、10秒間隔で切り替わります。 

9

ソフトに関するお知らせなどを確認します。  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お困りの場合 

10

サポートサイトをご活用いただき、ご不明点ございましたらお気軽にご連絡ください。  
 

 

・お問合せ  

　　メール　support@willdo.co.jp  

　　お電話　フリーダイヤル 0120-36-7136　 （ 携帯電話から 0596-31-0005 ） 

　  LINE　 お友達追加 

 

・Q&A （https://www.salons.jp/pages/874417/faq） 

ソフトの利用に関するよくある質問、便利にお使いいただくためのヒントがつまっています。 

 

・ご意見箱 

サービス向上のため、製品についてのご意見・ご要望、お客様の声を広く募集しております。 

お気軽にご意見をお寄せください。  

お問合せ 

ご意見箱 

LINE 

http://www.salons.jp/
https://www.salons.jp/pages/743039/contact
mailto:support@willdo.co.jp
https://lin.ee/yb4qSqo
http://www.salons.jp/pages/874417/faq
https://goo.gl/forms/vv3JSJAXnh98Kw0s1

